
SECRETARIA DE PÓS-GRADUAÇÃO - CAMPUS DIADEMA

ORIENTAÇÕES PARA EMISSÃO DA DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIDADE -

PESQUISA SEM ENVOLVIMENTO DE HUMANOS / ANIMAIS VERTEBRADOS

1- O discente/pesquisador deverá solicitar acesso ao SEI clicando em Me cadastrar como usuário externo no
link a seguir - NÃO é necessário encaminhar nenhum documento, apenas informar à Secretaria do Programa
para que esta possa liberar o acesso.
https://portalsei.unifesp.br/usuario-externo

Caso já tenha acesso ao SEI como usuário externo, não é necessário fazer um novo cadastro.
Se não se lembrar dos dados cadastrados anteriormente, clique em Já estou cadastrado e Esqueci minha
senha.

Após receber a confirmação de liberação do acesso, deverá acessar o mesmo link, clicar em Já sou cadastrado e
fazer login com os dados informados no momento do cadastro.

Selecionar Peticionamento - Processo Novo.

Tipo de processo: PÓS-GRADUAÇÃO: PESQUISA SEM ENVOLVIMENTO DE HUMANOS / ANIMAIS
VERTEBRADOS
Especificação: DECLARAÇÃO_PESQ + Nome do aluno/pesquisador (obrigatório)
Cidade: DIA - PPG - Sigla do programa ao qual está/estará vinculado.
Documento Principal: Clicar no documento para que ele abra para edição, preencher e salvar.

https://portalsei.unifesp.br/usuario-externo


ATENÇÃO: Todos os dados da declaração devem ser preenchidos, incluindo nome do pesquisador
responsável (orientador/supervisor), nome do departamento ao qual o orientador/supervisor está vinculado
e nome do chefe do Departamento. Essas informações deverão ser solicitadas ao orientador/supervisor.

Documentos Essenciais
Escolher arquivo: anexar projeto de pesquisa em formato PDF/A.
Tipo de documento: Projeto
Complemento do Tipo de Documento: Projeto de pesquisa de mestrado/doutorado/pós-doutorado
Selecionar formato: Nato-digital/Digitalizado
Adicionar e aguardar o carregamento do anexo. A seguir, clicar em Peticionar

Insira o cargo (usuário externo) e a senha de acesso ao SEI na janela que irá abrir. A seguir, clique em
assinar para concluir o peticionamento.



Em Ações é possível visualizar e salvar o protocolo do peticionamento.

Incluir documento - Vide imagem abaixo
Clicar na 1ª caixinha

O aluno/pesquisador deve salvar e manter o protocolo de abertura do processo em formato PDF. Esse
protocolo será solicitado para a matrícula e para o pedido de banca de defesa.

Qualquer dúvida com relação à emissão e assinatura da declaração, entre em contato com a secretaria do
programa.


